MESTO ZBIROH

MESTSKY URAD ZBIROH
Masarykovovnémésti 112, 3%8 08 Zbiroh, tel.: 373 749 511, email: mesto@zbiroh.cz
IC: 00259225 DIC: CZ00259225, DS: vtfbad7, www.zbiroh.cz

C.j. 411/2026/ZBI/TA) Zbiroh 9. Ginora 2026

1.1.

1.2.

2.1.

2.2,

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

4.1.

SMERNICE RADY MESTA ZBIROHA C. 1/2026 K ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK

MALEHO ROZSAHU

1. Uvodni ustanoveni

Tento vnitini pfedpis stanovuje zavazny postup pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu podle §27
zékona &. 134/2016 Sb., o zadavéni vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjSich pfedpist.

Mé&sto Zbiroh, aCkoli neni povinno zadéavat zakazky malého rozsahu v zadavacim fizeni procesem dle zakona,
je ve smyslu § 31 zdkona povinno zachovat zdsady dle § 6 zdkona, zejm. zasadu transparentnosti,

pfiméFenosti, rovného zachdzeni a zakazu diskriminace a déle zasady platné pro socidlné odpovédné
zadavani, environmentalné odpovédné zadavani a inovace ve smyslu § 6 odst. 4 zdkona.

2. Pusobnost

Smérnice je zavazna pro vSechny zaméstnance mésta Ci jiné osoby povéfené zastupovanim mésta.
V pfipadé zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu plynoucich z dotaniho titulu, ktery uruje odliSny
postup zadavani vefejné zakazky, ma tento postup aplikaCni pfednost pfed touto smérnici a zaniké v tomto
konkrétnim pfipadé povinnost se touto smérnici fidit, musi vS8ak byt dodrzeny podminky stanovené
zdkonem.

3. Vymezeni pojmU
Méstem se rozumi Mésto Zbiroh.

Zékonem se rozumi zdkon &. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdé&jSich predpisu.

DPH se rozumi dan z pfidané hodnoty ve smyslu zdkona ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni
pozdéjSich predpisU.

Zadavatelem se rozumi Mé&sto Zbiroh.
Zaddvaijici je osoba povéfena zadanim a realizaci vefejné zakazky.
Ud&astnik zadavaciho Fizeni je dodavatel, ktery podal nabidku do vyb&rového Fizeni.

Smeérnice je tento vnitfni pfedpis o zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu.

4. Koncepce smérnice

Smérnice je rozdé€lena na 4 rozdilné postupy pfi zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu rozdélené na
zakladé predpokladané ceny.
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Vefejné zakdzky malého rozsahu kategorie A — pfedpokladand hodnota zakadzky u sluzeb, dodavek a
stavebnich praci je rovha nebo men§i nez 50.000,- K& bez DPH.

Vefejné zakdzky malého rozsahu kategorie B — pfedpoklddanad hodnota zakazky u sluZeb, dodavek a
stavebnich praci je vy$Si nez 50.000,- K€ bez DPH a rovna nebo menS$i nez 500.000,- K¢ bez DPH.

Vefejné zakazky malého rozsahu kategorie C — pfedpokladana hodnota zakazky u dodavek a sluzeb je vySSi
nez 500.000,- K€ bez DPH a rovna nebo menS$i nez 1.000.000,- K& bez DPH, a u stavebnich praci vy$Si nez
500.000,- K& bez DPH a rovha nebo menSi nez 3.000.000,- K¢ bez DPH.

Vefejné zakazky malého rozsahu kategorie D — pfedpoklddana hodnota zakazky u sluzeb, dodavek je vySSi
nez 1.000.000,- KC bez DPH a rovna nebo menSi nez 3.000.000,- K& bez DPH a u stavebnich praci vy$S§i nez
3.000.000,- K& bez DPH a rovna nebo menSi nez 9.000.000,- K& bez DPH.

5. Vefejné zakazky malého rozsahu kategorie A
(do 50.000,- K& bez DPH)

O zadani rozhoduje starosta i jim povéfend osoba nebo vnitfni strukturou mésta stanovena osoba.
V pfipadé nepfitomnosti starosty je opravnén o zadani rozhodnout i mistostarosta.

Zaddavaijici dle bodu 5.1. je odpovédny za soulad zakazky se schvalenym rozpoCtem mésta.

Zaddvajici dle bodu 5.1. mUzZe rozhodnout o pfimém zaddani vefejné zakdzky jednomu dodavateli za
predpokladu, Ze se jedna o cenu v misté a Case obvyklou. Pfi pfimém zadani musi vychazet ze znalosti trhu.
Zadavajici mUzZe oslovit formou poptavky nékolik dodavatelll (za uCelem stanoveni ceny v misté a Case
obvyklé), pfi€emz zde postali poptavka formou e-mailu.

Zakazku lze feSit vystavenim objednavky (neni to vSak povinnost) nebo uzavienim smlouvy, kterd nemusi

mit pisemnou podobu.

6. Verejné zakazky malého rozsahu kategorie B
(50.000,- K€ bez DPH — 500.000,- K& bez DPH)

O zadani rozhoduje starosta Ci jim povéfena osoba nebo vnitfni strukturou mésta stanovena osoba.
V pfipadé nepfitomnosti starosty je opravnén o zadani rozhodnout i mistostarosta.

Zadavajici dle bodu 6.1. je odpovédny za soulad zakazky se schvalenym rozpoCtem mésta.

Zadani zakazky musi vzdy prob&hnout pisemnou objednavkou nebo smlouvou schvalenou podpisem
zadavajiciho ve smyslu bodu 6.1.

Zadavajici dle bodu 6.1. mlzZe rozhodnout o pfimém zadani vefejné zakazky jednomu dodavateli za
pfedpokladu, Ze se jednd o cenu v misté a Case obvyklou. PFi pfimém zadani musi vychazet ze znalosti trhu.
Zaddvajici mUzZe oslovit formou poptavky nékolik dodavatelll (za uCelem stanoveni ceny v misté a Case
obvyklé), pfi€emz zde postali poptavka formou e-mailu.

7. Vefejné zakazky malého rozsahu kategorie C
(500.000,- K€ bez DPH — 1.000.000,- K& bez DPH u sluZzeb a dodavek a
500.000,- K€ bez DPH — 3.000.000,- K& bez DPH u stavebnich praci)

O zadani rozhoduje rada mésta.

Zadavajici dle bodu 7.1. je odpové&dny za soulad zakazky se schvalenym rozpoCtem mésta.
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Zadani zakazky musi vzdy prob&hnout pisemnou smlouvou opatfenou podpisem zadavajiciho.

Vybéru dodavatele musi pfedchazet odeslani vyzvy k podani nabidky alesponi 3 relevantnim dodavateltm.
Pro podani nabidky se stanovi alespofl 7 denni |h(ta, kterad bude specifikovana i ve vyzvé k podani nabidky.
Vramci vyzvy k podani nabidky budou vzZdy stanovena hodnotici kritéria. Ve specifickych pfipadech
s ohledem na druh zakazky je doporuCeno Ih(tu stanovit delSi.

K vyzvé k podani nabidky postaci forma e-mailu. M0zZe vSak byt u€inéna i jinym vhodnym zplsobem.

V pfipadé, Ze na vyzvu dle pfechozich bodU podaji nabidku méné neZ 3 potencionélni dodavatelé, je
zadavajici opravnén zadat vefejnou zakazku i na zakladé menSiho poltu obdrZzenych nabidek za
predpokladu splnéni pfedchozich bodU.

8. Vefejné zakazky malého rozsahu kategorie D
(1.000.000,- K& bez DPH — 3.000.000,- K€ bez DPH u sluzeb a dodéavek a
3.000.000,- K€ bez DPH —9.000.000,- K€ bez DPH u stavebnich praci)

O zadani rozhoduje rada mésta usnesenim.
Zaddavaijici je odpovédny za soulad zakazky se schvalenym rozpo&tem mésta.

Vyzvu k podani nabidky specifikované v nasledujicich bodech pfed odeslanim a uvefejnénim schvaluje
starosta. V pfipadé nepfitomnosti starosty je ke schvaleni opravnén i mistostarosta.

Vybéru dodavatele musi pfedchazet odeslani vyzvy k podani nabidky alesponi 3 relevantnim dodavateltm.
Pro podani nabidky se stanovi alespofl 7 denni |h(ta, kterd bude specifikovana i ve vyzvé k podani nabidky.
V rdmci vyzvy k podani nabidky budou vzdy stanovena i hodnotici kritéria. Ve specifickych pfipadech
s ohledem na druh zakazky je doporuCeno Ih(itu stanovit delSi.

Zadavatel je opravnén s dodavateli komunikovat v jakékoli pisemné formé — listinné nebo elektronické, ve.
pouziti profilu zadavatele.

Zadavatel je opravnén k uvefejiiovani informaci, v€. vyzvy k podani nabidky, zadavaci dokumentace &i jinych
dokladl a dokumentU, pouzit profil zadavatele. Odkaz je umistén na webovych strdnkdch mésta v menu
»M@&sto a Ufad — Vefejné zakazky”.

Vyzva k podani nabidek v€etné zadavaci dokumentace musi obsahovat alespon:

a) identifikaCni Udaje zadavatele

b) informaci o pfedmétu zakazky + pfedpokladany termin plnéni

c) Ihltu a misto pro podani nabidek

d) hodnotici kritérium/kritéria

e) zpUsob zpracovani nabidkové ceny

f) pozadovany obsah nabidky

g) navrh smlouvy

h) v pfipadé zadavani vefejné zakazky na stavebni prace musi byt pfedan potencionalnim dodavatel(im i
jednotny vykaz vymer.

K vyzvé k podani nabidky postali forma e-mailu. MUze v8ak byt uinéna i jinym vhodnym zpUsobem, pfip.
mUZe zadavatel pouZit profil zadavatele (viz €l. 8.6. a 8.7. této smérnice), a to jak pro Fizeni s oslovenim
min. 3 a€astniky, tak v jinych druzich fizeni.
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Nabidky mohou byt podavany v listinné nebo elektronické podobé ve smyslu zadavacich podminek
prislusné zakazky. Pro pfijem nabidek v elektronické podobé je zadavatel opravnén pouzit email nebo profil
zadavatele. V pfipadé pouziti profilu zadavatele pro pfFijem nabidek musi zaddvaci podminky obsahovat
pfislusné udaje o pfistupu k podani nabidky prostfednictvim profilu zadavatele.

Po uplynuti lhlity pro podéani nabidek se pfistupuje k otevirani obalek s nabidkami (pokud zadavatel
pozaduje pfedlozeni nabidek v listinné formé&), pfip. k otevirani elektronicky podanych nabidek. Oteviraji se
pouze nabidky doruené do konce lh(ty pro podani nabidek. Nabidky, které zadavatel obdrZel po uplynuti
Ih(ty pro podani nabidek, se neoteviraji ani nevraceji dodavateli, zadavatel si takové nabidky ponechd a
archivuje je.

U&astnika vyb&rového Fizeni, jehoZ nabidka odporuje zaddvacim podminkam, je zadavatel opravnén
z vybé&rového Fizeni vyloudit, tzn. zadavatel nemusi Uastnika vyzyvat k objasnéni a mlZe rovnou pfistoupit
k jeho vylou€eni. Informace o tom se uvede v zapisu hodnotici komise.

Je-li to sohledem na pfedmét, vyznam nebo jiné okolnosti dané zakazky vhodné, bude hodnoceni
provedeno prostfednictvim hodnotici komise. Hodnotici komisi ustanovi starosta, v pfipadé jeho
nepfitomnosti mistostarosta. Hodnotici komise musi byt sloZena alespon ze 3 osob. Osoby posuzujici a
hodnotici nabidky nesméji byt ve vztahu kvefejné zakdzce a udastniklm podjaté, musi zachovévat
ml€enlivost o skuteénostech, které se dozvédély v pribé&hu posouzeni a hodnoceni nabidek. Shora uvedené
skute€nosti stvrdi Clenové hodnotici komise Cestnym prohlaSenim.

Z jednani hodnotici komise se pofizuje pisemny zapis, ktery obsahuje alesporni:

a) oznaCeni pfedmétu zakazky

b) seznam €lenl hodnotici komise

c) seznam oslovenych dodavatell

d) seznam podanych nabidek

e) hodnotici kritérium/kritéria

f) popis hodnoceni jednotlivych nabidek
g) vysledek hodnoceni nabidek

h) podpisy ¢lenll hodnotici komise.

O vybéru rozhoduje rada mésta na zakladé doporu€eni hodnotici komise. Zadavaci fizeni je ukonCeno
podpisem smlouvy. Smlouvu s dodavatelem podepisuje starosta, v pfipadé jeho nepfitomnosti
mistostarosta.

9. ZvlaStnirezim

Postupy dle €l. 6. — 8. této smérnice neni zadavatel povinen se fidit, a to v pfipadech nasledujicich vefejnych
zakazek:

a) vefejnych zakdzek zaddvanych v krajné naléhavych pfipadech, kdy z Casovych dUvodl neni mozné
zadat vefejnou zakadzku dle této smérnice, tj. zejména v pfipadech odstrafiovani bezprostfednich
nasledkl havarijnich stavd, Zivelnych pohrom, krizovych situaci, odvraceni bezprostfedné hrozici Skody
na majetku nebo jiné zdvazné Gjmy pro obyvatele nebo Zivotni prostiedi;

b) vefejnych zakazek systémové na sebe navazujicich, jejichz pokraCovani bude zaddno stejnému
dodavateli dodavek, sluzeb nebo stavebnich praci, za UCelem zajiSténi kompatibility se stavajicimi
dodavkami nebo sluzbami;

c) vefejnych zakdzek v pfipad€, kdy poptavané pInéni poskytuje z technickych nebo umeéleckych dlvodu,
z dlivodu ochrany vyhradnich prav, prava duSevniho vlastnictvi k poptavanému plnéni nebo z divodu
vyplyvajiciho ze zvlaStniho pravniho pfedpisu pouze jeden urity dodavatel, nebo by jiné provedeni
vefejné zakazky bylo mimofadné technicky naroCné, nehospodarné C&i jinak nevhodné; v takovém
pfipadé zadavatel vyzve tohoto jediného dodavatele;
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V pfipadé wvyuziti vyjimky z pUsobnosti této smérnice je zadavatel povinen dodrZzovat zasady
transparentnosti poptavkového fizeni, rovného pfistupu, pfiméfenosti a v pfipadé vhodnosti dle povahy
vefejné zakazky i zadsady socidln€ odpovédného zadavani, environmentalné odpové€dného zadavani a
inovaci pro potfeby archivace a vedeni povinné dokumentace k témto Fizenim.

10. Spole€na ustanoveni

Pfipravou zadavaciho fizeni mUZze zadavatel povéfit odbornou externi firmu v rozsahu stanoveném pfikazni
smlouvou uzavienou dle § 2430 a nasl. zak. €. 89/2012 Sb., obCansky zakonik.

V pfipadé&, Ze by zadani vefejné zakazky vyZzadovalo zménu rozpoCtu mésta, je nutné pfed zadanim vefejné
zakazky provést rozpoCtovou zménu schvalenou zastupitelstvem mésta.

Po uzavieni smlouvy je zadavatel povinen uvefejnit na profilu zadavatele smlouvu uzavienou na vefejnou
zakazku vGetné jejich zmén a dodatkU, a to do 15 dnll od jejich uzavfeni.

Zadavatel je povinen uvefejnit na profilu zadavatele nejpozdé&ji do 3 mésicll od spInéni smlouvy skute€nou
vySi ceny za plnéni vefejné zakazky. U smlouvy, jejiZz doba pFesahuje 1 rok, uvefejni zadavatel nejpozdé&ji do
31. bfezna nasledujiciho kalendafniho roku cenu za pInéni smlouvy v pfedchozim kalendafnim roce.

Povinnosti, uvedené v bodu 10.3. a 10.4. tohoto &lanku se netykaiji:

a) smluv na vefejnou zakazku, jejichZ cena nepfesahne 1.000.000,- K& bez DPH
b) smluv, uvefejnénych dle jiného pravniho pfedpisu, tzn. napf. i dle zdkona o registru smluv.

V odUvodnénych pfipadech mUzZe byt zakazka jakékoli kategorie zadana pfisn€jSim postupem nezZ pro ni
stanovuje smérnice.

Mésto je povinno uchovavat dokumentaci o vefejnych zakazkach a zaznamy o Ukonech v tiSténé Ci
elektronické podobé& po dobu 10 let od uzavieni smlouvy nebo jeji zmény nebo od zruSeni zadavaciho
fizeni, &i rozhodnuti o tom, Ze nebyla vybrana nejvhodnéjSi nabidka, nestanovi-li pravni pfedpisy nebo
pravni akt o poskytnuti dotace dobu delSi.

11. Zivére€na ustanoveni

Tato smérnice byla schvalena usnesenim Rady mésta Zbiroh €. 67/2026 ze dne 9. Unora 2026 a nabyva
uCinnosti dnem 9. Unora 2026.

Dnem uCinnosti této smeérnice konCi platnost Smérnice Rady mésta Zbiroha &. 2/2024 k zadavani vefejnych
zakazek malého rozsahu, schvalené dne 13.2.2024, usnesenim &. 50/2024.

Ing. Josef Sticha, MBA, starosta



